BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAL HQC MO Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

S6:(79/QP-DHM Thanh phé Ho Chi Minh, ngay( thang  ndm 2025

QUYLT PINH
V¢é viée ban hanh quy dinh vé trinh ty, thi tuc l1ap dw toan kinh phi, tam (ng

va thanh toan cia Truong Pai Hoe Mé TP.HCM

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC MO THANH PHO HO CHI MINH

Cdn cir Quyét dinh s6 389/TTg ngay 26 thang 7 nam 1993 cia Thi tuéng Chinh phii
vé viée thé..h Idp Dai hoc Mo Bdn cong Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Quyét dinh sé 146/2006/0D-TTg ngay 22 thang 6 nam 2006 cuia Thu tuong
Chinh phui vé viée chuyen sang loai hinh truong dai hoc céng Idp vai tén goi la Truong Pai
hoc Mé Thanh phé Hé Chi Minh;

Céin it Ludt Gido duc dai hoc ndm 2012 va Ludt sira déi, b sung mot $0 diéu cia
Ludt Gido duc dai hoc nam 2018,

Can cur Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu ciia Ludt sira ddi, bé sung mot s6 diéu ciia
Ludt Gido duc dai hoc;

Cén ctr Quyét dinh 465/0D-BGDDT ngay 31 thang 01 nam 2024 cita Bj Gido duc
va Dao tgo vé viéc giao quyén tu chu tai chinh giai doan 2023-2025 cho cdc don vi sir
nghiép cong lap truc thudc,

Cén cir Ludt Déu thau sé 22/2023/QH1S5 ngay 23 thang 6 nim 2023;

Can cir Ludt 56 57/2024/QHIS5 ngay 29 thang 11 nim 2024 ciia Quéc héi: Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Quy hoach, Ludt Pau tw, Ludt Pau tw theo phuong thire
doi tdc cAng tu va Ludt Pdu thau;

Car i Ludt 56 90/2025/0HI5 ngay 25 thang 06 nam 2025 cua Quoc hoi: Stea do,
bé sung mot 56 diéu ciia Ludt dau thau, Ludt déu fur theo phwrong thite doi tdc cong tu, Ludt
hai quan, Ludt thué gid tri gia ting, Ludt thué xudt khéu, thué nhdp khdu, Ludt dau ne, Ludt
dau tw cong, Ludt quan Iy, sir dung tdi san cong;

Can cit Nghi dinh 56 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 08 nam 2025 ctia Chinh ph
Quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hamh Ludt ddu thau vé lea chon nha thau,

Can cir Thong .S‘O 79/2025/TT-BTC ngay 04 thang 08 ndm 2025 cua B Tai chinh
hirong dan viée cung cap ddng tai thong tin vé ddu thau va mau ho so ddu thau trén Hé
théng mang dau thau quéc gia;

Can cir Thong tw 50 80/2025/TT-BTC ngay 08 thang 08 ndm 2025 ctia B Tai chinh
quy dinh chi tiét mau hé so yéu cau, bdo cdo ddnh gid, bdo cdo tham dinh, kiém tra, bdo
cao tinh hinh thuc hién hoat dong dau thau,



Can cir Thong tw s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 cia Bé tai chinh vé huong
dan ché dj ké toan hanh chinh, sw nghiép;

Cdn cit Quy ché chi tiéu ngi bé ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3373/0D-DHM
ngay 31/12/2024 cua Hiéu truong Truong Dai hoc Mo TP. Ho Chi Minh;

Theo dé nghi ctia Trwéng phong Tai chinh — Ké todn.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy dinh v& trinh tu, thu tuc 1ap
du toan kinh phi, tam mg va thanh toan ctia Truong Pai hoc M Thanh Phd Hd Chi
Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 694/QD-DHM ngay 14 thang
04 nim 2024. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic ong/ba Truong phong Hanh chinh — Quan tri, Truéng Phong Tai
chiith - K& toan, cac don vi va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
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Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT, (5).
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BO GIAO DUC VA DPAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC MO TP. HCM Doc lap-Tw do-Hanh phiic

QUY bINH
VE TRINH TU, THU TUC LAP DU TOAN KINH PHf, TAM UNG
VA THANH TOAN CUA TRUONG PAI HOC MO TP. HCM
(kem theo Quyét dinh s6 /948 /OP-DHM ngay i€ théng § ndm 2025
cia Hiéu trudng Truong Dai hoc Mo Thanh phé Ho Chi Minh)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Ciin ci

Quy dinh trinh ty, thi tuc 1dp du todn, tam {mg va thanh toan kinh phi trong céc
hoat dong ciia Truong Dai hoc Mo Thanh phé H6 Chi Minh duoc xdy dung trén co s¢
tuén thu va phu hop véi cac vin ban :

1. Quyét dinh 465/QD-BGD‘DT ngay 31 thing 01 ndm 2024 cua B6 Gido duc va
Dio tao vé viée giao quyén tu chu tai chinh giai doan 2023-2025 cho cac don
vi sy nghiép cong lap truc thudc;

2. Luat Dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nim 2023;

3. Luit sb 57/2024/QH15 ngay 29 thang 11 ndm 2024 cta Qudc hoi: Luat stra
d6i, bd sung mot sb diéu cua Luat Quy hoach, Luat Dau tu, Luit Piu tu theo
phuong thirc dbi tic cong tur va Ludt Dau thau;

4. Luat ddu thau sb 90/2025/QH15 ngay 25 thiang 06 ndm 2025 cna Quéc hdi:
Stra d6i, bd sung mot sb didu cia Luét ddu thiu, Luat dau tu theo phuong thire
d6i tac cong tw, Luat hai quan, Luat thué gia tri gia ting, Luat thué xudt khiu,

thué nhép khiu, Luat diu tu, Luat dau tu cong, Ludt quan ly, sir dung tai san
cong;

5. Nghi dinh s 214/2025/NB CP ngay 04 thdng 08 nim 2025 cua Chinh phu

Quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Luit déu thiu v& lya chon
nha thiu;

6. Thong tu sb 79/2025/TT-BTC ngay 04 thang 08 ndam 2025 cia Bg Tai chinh

hudng din viéc cung cap, dang tai thong tin vé dau thiu va mAu hd so dau thiu
trén Hé thng mang dau thiu quéc gia;

7. Théng tu sb 80/2025/TT-BTC ngay 08 thdng 08 nam 2025 ctia B6 Tai chinh

quy dinh chi tiét miu hd so y€u cau, bdo cdo danh gia, béo cdo thdm dinh,
kiém tra, bdo cdo tinh hinh thue hién hoat déng diu thau;

8. Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024 cua B6 tai chinh vé huéng dan
ché d6 ké toan hanh chinh, su nghiép;

9. Quy ché chi tieu ndi bo ban hanh kém theo Quyét dinh so 3373/Qb-bHM
ngay 31/12/2024 cua Hiéu trudng Trudng Pai hoc M TP. H Chi Minh;

10. C4c van ban phép luit hién hanh ¢ lién quan khac cuia Nha nudc.



Diéu 2. Muc dich

Dé viée cap phat kinh phi va thanh todn, quyét toan cac khoan chi tiéu dugc thuc
hién mot cach thong nhit, nhanh chéng, don gian, tao didu kién thun loi cho céc hoat

dong ctia don vi, dong thoi bao dam cac quy dinh vé quan 1y tai chinh theo quy dinh cua
Nha nudec.

Diéu 3. Pbi twgng va pham vi 4p dung

Quy dinh nay dugc ap dung thong nhit trong toan Trudng trong viéc quan ly, st
dung ngudn tai chinh déi voi tit ca ca nhan, don vi truc thude Truong nham sir dung 6

hiéu qua, dung muc dich, ding quy dinh, tao don bay kich thich su phat trién cia Nha
truong.

Chuong II

TRINH TU, THU TUC LAP DU TOAN KINH PHi
Diéu 4. LAp va gii trinh du todn kinh phi
1. Ciin ctr dé 1ap du todn kinh phi
Du toan kinh phi duoc lap dua trén céc can cir sau déy :
- K& hoach diu nim hoc di dugc Ban Giam hiéu phé duyét.
- Céc chuong trinh, du an, dé tai da duoc BGH phé duyét.
- Dé nghi cua don vi da duge BGH phé duyét.
- Céc loai van ban khac c6 su phé duyét hoac chi dao cua BGH.
2. N¢i dung du toan kinh phi

Du toan chi bao gdm md ta khai quat cong viée can thuc hién, du toan chi tiét cac
khoan chi véi thuyét minh co so tinh toan chi va dinh kém cdc tai liéu can thiét cé lién
quan. Du toan cén ghi cu thé nguon kinh phi dé thuc hién.

Cac hd so du toan chi lién quan dén tidu chuin dinh mte k¥ thuat, thiét bi, cong cu
dung cy, cong tac dao tao, cong tac sinh vién, van thé my, ....thi phai c6 y kién cua don
vi chltc nang (nhu Phong Quan 1y dao tao, Phong Hanh chinh- -Quan tri, Phong Cong tac
sinh vién va Truyén thong) trude khi chuyén dén Phong Tai chinh-Ké toén (P.TC- -KT).

3. Gri trinh du toan Kinh phi thye hién

- H6 so du toan kinh phi duoc gii cho P.TC-KT truée khi tién hanh cong vigc it
nhat 1a 05 ngay.

- P.TC-KT nhan hd so du toan chi, thuc hién kiém tra, kiém soét theo tiéu chuin

dinh muc chi trong thoi gian chim nhét 03 ngay va trinh BGH duyét du toan chi chim
nhét 02 ngay.

- P.TC-KT théng bdo cho don vi két qua xét duyét du toan chi cho don vi ngay sau
khi ¢6 y kién ctia BGH.

Diéu 5. Cip phat kinh phi thue hién cong vice

1. Sau khi du toan kinh phi duge BGH phé duyét, don vi sir dung kinh phi lap hé
so tam g kinh phi dé thuc hién céng viée. Hb so bao gom :

- Gidy dé nghi tam g kinh phi.



- Céc tai liéu lién quan dén ndi dung cong viéc thuc hién can tam Ung.

- Dy toén kinh phi da dugc duyét hodc dé nghi chi timg phin kinh phi cta du toan
chi dugc duyét, gui P.TC-KT.

2, P.TC-KT thye hién tam tmg hodc cap phat kinh phi dé thyuc hién cong viéc trén
co s& kiém tra no tam (mg cii va tién do thuc hién cong viéc.

Chuwong IIT

TRINH TU, THU TUC TAM UNG VA THANH TOAN
Piéu 6. Quy dinh vé tam ung
1. Tam ving

Cac ca nhan va don vi thuc hién tam tng kinh phi dé thuc hién cong viéc chuyén
mon duoc phén cong hodc giai quyét mot cong viée cu thé da duoc BGH phé duyét.

2. N§i dung tam rng

- Tam tUng tién tau xe, phy cip luvu trl, cong téc phi cla can bd vién chire di cong
tac.

- Tam ving tién cho chwong trinh, du an, d2 tai nghién ctru khoa hoc da dugc BGH
phé duyét.

- Tam Ung tién mua sim vit tu, cong cy, tai san dé stra chita trang bi cho cac don
vi trong trudng.

- Tam Uung tién td chuc hdi nghi, hoi thdo, kinh phi hoat dong thuong xuyén cia
cac don vi thugc truong.

- Tam ung ti€n cho cdc hop dong xdy dung co ban, mua sdm tai san, hang hoa dich
vu cua nha trudng.

- Tam tmg tién cho hoat déng dao tao bdi dudng cac 16p ngén han.
- Cédc khoan tam Ung khac cua trudng.
3. Quy dinh chi tam @ng

- C4 nhén nhén tam ung phii la vién chirc, ngudi lao dong cla trudong (truomg hop
chuyén vién cac don vi tam Umg phai duoc truong hodic phu trach don vi déng ¥). Céc
khoan tam (mg trén 5 triéu ddng sé duoc chuyén khoan vao tai khoan c4 nhan tam ing.

- Ca nhan tam Gng phai st dung tién tam Wng dung muc dich, theo ni dung cong
viée dd dugc phé duyét. Sau khi hoan thanh cong viéc ca nhan tam Ung phai 1ap bang
thanh todn tam tng dinh kém ching tir goc de thanh toan. S tién tam tmng chi khong hét
phai ndp tra lai quy va khdng duoc chuyén s tién tam ung cho nguoi khac.

- Trudng hodc phu trach don vi ¢6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, dén déc c4 nhan
thudc don vi minh thuc hién viéc tam Ung va thanh toan tam tng. Trudng hodc phy trach
don vi chiu trach nhiém lién quan truéc nha truomg vé viée tam ung va thanh toan tam
ung cua ca nhdn nhin tam rng thudéc don vi minh.

- Ca nhan tam (g thyc hién cong viéc moi lan khéng quéa 50 triéu déng (truong
hop tam tmg véi s6 tién 16m hon phéi duge sy dong v ctia Ban Gidm hiéu).

- Céc cd nhén va don vi chi dugce tam tng tiep khi da thanh toan hét cac khoan tam
ung trudce do.
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Diéu 7. Ho so tam ung

P.TC-KT thuc hién tam ung hogc cép phat kinh phi cho cdc cd nhan va don vi
cham nhét 3 ngay sau khi nhin hd so tam tmg. Hd so tam ting bao gdém :

- Gidy dé nghi tam tmg kinh phi.
- Céc tai liéu lién quan dén néi dung cong viée thuc hién can tam tng.

- Du todn kinh phi da dugc duyét hodc dé nghi chi timg phan kinh phi cta du todn
chi dugce duyét, gai P.TC-KT.

Luu ¥ : Trén gidy dé nghi tam tmg kinh phi c¢in ghi r6 thoi han thanh todn tam
ung.

Diéu 8. Lip ho so thanh todin

Cham nhat la 15 ngay ké tur ngay két thiic cong viée, don vi tip hop ching ti, lap
thanh ho so dé nghi thanh toan. Hb so gdm:

- Bang ké dé nghi thanh toén.

- Chung tr thanh todn (chimg tir phai hgp 1€ theo qui dinh ctia Bé Tai chinh. Gia
tri hang hod, dich vu tir 200.000d tré 1én phai cé hoa don tai chinh).

- C4c tai liéu cdn ¢t hodc két qua chi tiéu nhu hop ddng, bién ban ban giao, bién
ban nghiém thu, bién ban thanh ly hop dong,...

- Bao cao tong két viéc thuc hién cong viée (néu can).

Luu y: céc ndi dung chi tir 5 triéu dong trd 1én phai thuc hién bang phwong thirc
thanh toan khong dung tién mat.

De ¢6 minh ching hop 1€ cho viée thanh toan khong dung tlen mat, don vi hodc ca
nhin cin luu giit cic loai chimg tur thanh toan khéng dung tién mit theo ding quy
dinh tai Nghi dinh 181/2025/ND-CP nhu sau:

Trudng hop thanh todn bang thé ngan hang (POS, thé tin dung, ghi ng, ATM...).
Minh chiing hop 1& gébm: hoa don mua hang tir nha cung cip, bién lai thanh toan do
may ca thé in ra, sao ké tai khoan ngan hang ctia ngudi chi tra. Luu y: Hoa don, bién lai
POS, sao ké phai thé hién trung nhau vé thoi diém, s6 tién va noi dung thanh toan.

Truong hop thanh toan bang quét mad QR hodc vi dién tu (Momo, VNPay,
ZaloPay .). Minh chitng hop 1€ gom: héa don mua hang tir nha cung cap, anh chup/bién
nhan giao dich tir vi dién tir (thé hién sb tlen ma giao dich, tén tai khoan nguoi giri/nhan,
thoi gian giao dich), lich sir giao dich tai vé tir ing dung vi dién tir (file PDF hoac anh
chup man hinh tir tng dung). Vi dién tr dung tén don vi hodc ngudi duoc ctr thuc hién
nhiém vy, khéng dung vi ca nhan riéng khong rd quan hé vdi khoan chi. Néu vi dién tur
c6 két ndi véi tai khoan ngan hang, sao ké ngan hang kem theo.

Truong hop thanh toén bang cong thanh toan dién tr (MISA BankHub, VNPay,
Napas,...). Minh ching hop 1€ gom: hoa don dién tu, phleu giao dich dién tir cé ma xac
thuc (transaction ID), x4c nhén tir cdng thanh toan (email giao dich, thong bao SMS, nhét
ky hé thong)

Diéu 9. Giti trinh hd so thanh todn

1. Hb so thanh toan duoc gui cho phong Tai chinh- Ké toan. Phong Tai chinh-Ké
toan thuc hién kiém soét hd so trong thoi han 03 ngay. Néu hd so hop 18 thi trinh Ban
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Giam hiéu ky phé duyét. Néu hd so chua day du, hop 1& hoic c6 sai sot thi gui lai dé don
vi bb sung, hoan chinh.

2. Khi ¢6 ¥ kién phé duyét ctia Ban Gidm hiéu, phong Tai chinh- Ké toan c6 trach
nhiém thanh toan chidm nhét 1a 03 ngay ké tir ngay chimg tir duoc phé duyét va phong Tai
chinh-Ké todn thuc hién théng bao cho céc don vi vé ngay da thanh todn cac hd so chimg
ttr dugce phé duyét.

Chuong IV
HO SO TAM UNG, THANH TOAN
TRONG CAC HOAT PONG CUA NHA TRUONG
Diéu 10. Pi cong tic
1. Trong nudc:
a) Ho so tam tmg di cong tic bao gdm:

- Gidy d& nghi tam tg c6 x4c nhén cua lanh dao don vi (hodc trudong doan) (Mdu
56 C42-HD).

- Ban sao Gidy triéu tap, thu moi hodc gidy dé nghi c6 phé duyét ciia Ban Gidm
hiéu.

- Ban sao du tru kinh phi di cong tac trong nudc.

b) Thanh todn sau khi két thiic dot céng tic: Trong thoi gian 15 ngay ké tir khi
hoan thanh ¢6ng tac, cdn by vién chirc di dugc clr di cong téc lam ho so thanh todn gui
cho P.TCKT kiém so4t va trinh Hiéu truong duyét. Hd so thanh todn gom:

- Bang ké dé nghi thanh toén (Méu s6 C43A-HD) hoic gidy thanh toan tam Ung
néu da tam tng (Mdu s6 C43-BB) kém bang ké thanh toén tam ting (Mau sé6 C43B-HD).

- Glay di duong c6 dong diu tai noi dén lam viéc hodc cua khach san, nha khach
noi lvu tra, ghi 16: phuong tién di lai, thoi gian di va ve.

- Giéy triéu tip, thu moi hodic gidy dé nghi c6 phé duyét ciia Ban Gidm hiéu (ban
chinh).

- Vé tiu xe, mdy bay (néu di bing may bay phai c6 thé 1én may bay va hoa don,
néu di bang phuong tién tau hoa, 6t6 thi phai cé vé tau, vé xe).

- Vé taxi di tir 200.0004 tr¢ 1én phai ¢ hoa don tai chinh.

- Ho4 don tién thué phong nghi tai noi dén cong tac (hoa don tai chinh ctia co s&
luu tri khong vuot qua mure chi theo Quy ché chi tiéu nodi bo).

- Bén ké thanh toan cong tac phi.
- Béan chinh du tri di cdng téc trong nudce.
Liru y:

- Truong hop chua du tiéu chuan di may bay, nhung do y8u ciu cong viéc duoc
lanh dao truong cir di cong tac bing may bay, khi thanh toan phai ¢é to trinh duge Ban
Giam hi€u phé duyét cho phép di may bay.

- Chi phi khach san khong thanh toan phi dich vu.
- Trudng hop khodan cong tac phi thi dugc thanh toan theo mirc khoan.




- Néu di theo doan thi 1ap bang ké danh sach thanh vién trong doan.

2). Ngoai nude:

a) Ho so tam tmg di cong tac ngin han & nudc ngoai bao gbm:

- Ban sao Quyét dinh ctr di cong tic nudc ngoai cua cap c6 tham quyén.

- Gidy dé nghi tam tmg c6 xdc nhan cua lanh dao don vi (hodc truong doan) (Mdu
56 C42-HD).

- Ban sao du tru kinh phi di cdng tdc nudce ngoai.

b) Thanh toan sau khi két thic dgt cong tac: Trong thoi gian 15 ngay ké tir khi vé
nudc, can bd di cdong tac nude ngoai lam hd so thanh toan gui cho P.TCKT kiém sodt va
trinh Hiéu trudng duyét. Ho so thanh toan gom:

- Bang ké dé nghi thanh todn (Mau s6 C434-HD) hodc giy thanh todn tam ng
néu da tam tmg (Mdu sé6 C43-BB) kém bang ké thanh toan tam tng (Mdu sé6 C43B-HD).

- Néu di bing méy bay: Thé 1én may bay va hoa don thu tién hop phap cia cac
Hang hang khong.

- Néu di bing tau, xe: Vé tau, xe c6 ghi gi4 tién hodc hod don thu tién.

- Tién phu cip luu tra, tién thué phuong tién giao thong tir sin bay vé noi & va
ngugce lai: thanh toan theo mure chi thuc té (xuét trinh ching tir hop 18); hodc hudng theo
muc khoan qui dinh tai Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 ctia B¢ Tai chinh
quy dinh ché do cong tac phi cho can b, cong chirc Nha nude di cong tac ngin han &
nude ngoai (néu quyét toan khong can xuét trinh ching tir).

- Ban chinh Quyét dinh cir di cong tac nude ngodi clia cap ¢ tham quyén.

- Gidy moi ctia phia nude ngoai ¢6 lién quan dén chi phi tai chinh (néu co)

- Ban ké thanh toén cong tac phi.

- Ban chinh du trir kinh phi di cong tdc nude ngoai.

Luru y : Néu thanh todn theo mite khodn chi thi kém theo bang ké nhdn tién (khong
can hod don)

Dicu 11. Tau xe nghi phép nim

Thanh toan sau khi két thiic dot nghi phép. Hd so thanh toan gbm:

- Bang ké d& nghi thanh toan (Mau sé C434-HD).

- Gidy nghi phép do Nha trudng cép c6 déng diu tai noi dén, ghi rd: phuong tién
di lai, thoi gian di va ve.

- Vé tau, xe. Trudong hop CBVC vé chiu tang ngudi thin (bao goém cha, me (ci
bén chong hodc bén v¢), vo hodc chong, con) qua doi dugc Hiéu trudng duyét cho di

bing may ‘bay thi phai c6 van ban phé duyét ctia Hiéu truong kém thé 1én mdy bay va hoa
don thu tién hop phép ctia cac Hang hang khong.

- Phai ¢6 don va dugc chinh quyen dia phuong noi than nhén cu tri hodc co so y
té xac nhan c6 ngudi thén bi 6 6m dau di diéu tri & co s¢ y t&, diéu tri dai han tai nha, hodc
bi mét.
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Luu y : Néu duoc duyét di bing méy bay chi dugc thanh toan theo gid cudc may
bay cho lugt di va thanh toén theo gia cudc théng thudng cuia cac phuong tién 6t6, tau
hoa cho luot vé.

Diéu 12. Thye hién nghién ciru khoa hoc
1. Tam trng kinh phi nghién ctru khoa hoc. Hd so gom:

- Gidy dé nghi tam ing co chit ky dé nghi cta chu nhiém dé tai va chiy ky cua
lanh dao phong HT-QLKH. (Mdu sé C42-HD)

- Ban sao Hop dong trién khai thuc hién dé tai.
- Ban sao thuyét minh dé tai kém du toan chi tiét kinh phi thuc hién dé tai.

2. Thanh todn kinh phi d& tai nghién ciru khoa hoc chua nghiém thu. H so

gdm:
a) Chi tién cong lao déng truc tiép
- Ban sao thuyét minh dé tai kém du toan chi tiét kinh phi thyre hién dé tai.
: - Hop déng thué khoén chuyén mon gitta chti nhiém dé tai va thanh vien thuc hién
de tai.

- Thanh 1y hop ddng thué khoan chuyén mén gitta chu nhiém dé tai va thanh vién
thuc hién dé tai va Bién ban ban giao sin phim.

- San phdm ciia timg thanh vién thuc hién phin cong viéc cua dé tai.

- Ban ké nhan tién cong lao dong cua chu nhiém dé tai, thanh vién dé tai, thu ky,
k¥ thuit vién va nhan vién ho trg.

b) Chi diéu tra, khao sat, thu thap s lidu |

- Ban sao thuyét minh d& tai kém du toén chi tiét kinh phi thyc hién d& tai.

- Hop dong va bién ban thanh ly hop ddng thué khoan gitta chit nhiém d& tai va (6
. chtre, cd nhdn dugc thué khoan thyc hién dé tai, bién ban ban giao, nghiém thu san pham
va gidy bién nhén tién.

- B4o cdo diéu tra, khao sat.

- Bang thanh toén tién lap mau phiéu diéu tra hodc cung cAp thong tin trén phiéu
diéu tra.

¢) Chi t6 chirc hoi thao khoa hoc

Ban sao thuyét minh d& tai kém du toan chi tiét kinh phi thuc hién dé tai.

- Ké hoach t6 chirc hoi thao.

- Ky yéu héi thao hoiic bién ban héi thao.

- Bang ky nhén thu lao cua bao cdo vién, ban td chirc, nhan vién phuc vu (néu co).

- Hop ddng, thanh Iy hop ddng thué hoi truong, in 4n tai liéu, vin phong pham...
(néu co).

d) Chi mua vit tu, nguyén, nhién, vit liéu, stra chita mua sim tai san

Trudng hop mua tai san, may mdc, thiét bi, mua vat tu, héa chit, miu vat, tai
li€u,... ching tir thanh toan thuc hién theo Diéu 21 cua quy dinh nay vé mua sam tai san,

&L
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hang héa, dich vu. Dbi véi tai san, hang hda, dich vu mua sim tir 5 triéu ddng trd [én nha
truong khong tam tng va thuc hién chuyén khoan qua ngan hang cho .don vi cung cap
hang héa dich vu.

3. Thanh toén kinh phi d& tai nghién ctru khoa hoc di dwgc nghiém thu. Hd
A
SO’ gom:

- Thuyét minh dé tai (ban chinh)

- Hop dong trién khai thgc hién dé tai va bién ban thanh ly hop déng (ban chinh)
gitta nha truomg va chu nhiém de tai.

- Quyét dinh thanh lap hdi ddng nghiém thu (Kém danh sach thanh vién hoi dong).

- Bién ban hop hoi déng khoa hoc nghiém thu dé tai.

- Hoa don, chung tir lién quan dén mua vt tu, tai liéu, van phong phém...phuc vu

- Ban ké nhan tién cong lao ddng cua chi nhiém dé tai kem theo san phﬁm.

- Ban ké nhan tién coéng lao dong cua thanh vién dé tai, thu ky, k¥ thudt vién va
nhan vién ho trg kém theo hgp dong, bién ban thanh Iy hop dong thué khoan chuyén mén
gifta chtt nhi¢m d¢ tai va thanh vién thuc hién d€ tai, bién ban ban giao san pham kém
theo san phdm va gidy bién nhan tién dé tai.

Cac chtng tir khac theo quy dinh.

Néu c6 mua sdm tai san, may moc, thiét bi, mua vat tu, héa chit, miu vat, tai
liéu,... ching tir thanh toan thuc hién theo Piéu 21 cua quy dinh nay vé& mua sim tai san,
hang hoa, dich vu. Déi véi tai san, hang héa, dich vu mua sdm tir 5 triéu déng trd 1én nha
trudng khong tam tng va thuc hién chuyén khoan qua ngin hang cho don vi cung cip
hang hoa dich vu.

Piéu 13. Thure hién bién soan tai liéu hoc tip

1. Tam wng kinh phi bién soan tai liéu hoc tap. HO6 so gﬁm :
- Gidy dé nghi tam tng (Mdu s6 C42-HD).

- Hop ddng bién soan tai lidu hoc tap (ban sao).

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap (ban sao).

: - Quyét dinh phé duyét danh muc tai liéu hoc tdp cua Trudng va kinh phi thuc hién
(ban sao).

2. Quyét toan kinh phi, ho so gdm :

- Bang ké dé nghi thanh toan (Mdu s6 C434-HD).

- Hop déng bién soan tai liéu hoc tap (ban chinh).

- Thanh Iy hop ddng bién soan tai liéu hoc tép (ban chinh).
- Bién ban ban giao tai liéu hoc tap. (ban chinh)

- Thuyét minh bién soan tai liéu hoc tap (ban chinh).

- Quyét dinh phé duyét danh muc tai liéu hoc tadp cia Trudong va kinh phi thuc
hién.

- Quyét dinh thanh 1ap héi déng nghiém thu tai liéu hoc tip. (Ban chinh)
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- Bién ban hop hoi ddng nghiém thu tai liéu hoc tap. (Ban chinh)
Diéu 14. Thanh todn kinh phi thudng xuyén don vi dwge phin b
H6 so thanh toan gdm:

a). Ban d& nghi thanh toan.

b). Hoa don, chirng ttr.

Piéu 15. Thanh todn chi phi khodn in, & di lai cho gidng vién, CBVC di giing
day, giam sat thi

1. Hd so tam trng goém :

- Gidy dé nghi tam tmg (Mdu sé C42-HD).

- Ké hoach giang day, hoc tip va thi theo hé dao tao.

2. H so thanh tosn gom :

- Ban dé nghi thanh toan.

- Ban thanh toén tién 4n, & di lai cua giang vién, CBVC.

- Pbi véi CBVC gidm sét thi phai c6 gidy di duong cua P.TC-NS.
- K& hoach giang day, hoc tdp va thi theo hé dao tao.

Diéu 16. Thanh todn thi lao giang day

Hb so thanh toan gdm :

- Ban tinh thu lao giang day do cac don vi lap (Phong, khoa, trung tim, ban).
- K¢ hoach giang day.

- Hop ddng giang day dbi véi giang vién thinh giang.

Diéu 17. Thanh toén thi lao coi thi, chAm thi

H6 so thanh toan gdm :

- Ban thanh todn thi lao coi thi, chim thi.

- Chimg tir coi thi (gdm lich thi, ban théng ké sé lugng sinh vién, can bd coi thi
phan theo ngdn hang), chirg tir chdm thi giang vién ky nhan.

- Truong hop Ban tinh thu lao coi thi, chim thi do céc don vi (khoa, trung tam,
ban) 1&p thi phai cé xdc nhén cua lanh dao Phong Khao thi.

Diéu 18. Thanh todn tha lao xiy dung ngin hang dé thi
Hb so thanh toan gbm :

- Ban thanh toan thu lao xdy dung ngin hang dé thi (Khoa 1ap c6 xé4c nhén cua
Phong Khao thi )

- Hop ddng bién soan ngin hang dé thi.
- Bién ban nghiém thu ngan hang dé thi.
- Bién ban phan bién ngin hang dé thi.
- Bién ban ban giao ngéin hang dé thi.

- Bién ban bién tip ngan hang dé thi.
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Diéu 19. T6 chire hdi nghi, hoi thio
1. Tam &ng kinh phi to chire hdi nghi. Hd so gdm:
- Gidy d& nghi tam tng. (Mau sb C42-HD)

- Ban sao K& hoach (T# trinh) t& chirc hoi nghi, hoi thao da dugc Ban Giam hiéu
phé duyét.

- Dy trt kinh phi t6 chirc hdi nghi, hai thao.
2. Thanh todn sau khi két thic hoi nghi, hdi thao. Hd so gbm:

-~Gi§ly dé nghi thanh toan tam ng (Mdu sé6 C43-BB) kém bang ké thanh todn tam
ung (Mau so C43B-HD).

- Ban chinh K& hoach (to trinh) t6 chtc hoi nghi di dugc Ban Gidm hiéu phé
duyét.

- Du tru kinh phi da dugc Ban Gidm hiéu phé duyét.
- Céc chiing tur ¢6 lién quan nhu:

+ Hop dbng thué hoi trudng, in 4n tai liéu, hoa don thanh toan kém theo bién béan
thanh ly hop dong (néu co).

+ Bang ké danh sach dai biéu tham du c6 chit ky nhan tién hd tro tién an (néu co).
Truong hop t6 chirc dn tap trung (khong chi tién boi dudng) thi phai c6 Hop dong, hoa
don thanh toan kém theo bién ban thanh ly hop dong (neu co).

+ Bang ky nhan tht lao ctia bédo céo vién, ban td chirc, nhan vién phuc vu (néu cd).
Diéu 20. Thanh toan Bio hiém xa hoi

1. Thanh todn ddi v6i cin b vién chire nghi thai san. Ho so' gom :

- Ban dé nghi thanh toén ché do thai san cho nit CBVC do phong TC-NS lap.

- Danh sach nguoi lao déng hudng ché do thai san duge BHXH Quan 3 duyét.

2. Thanh todn ché d§ 6m dau cia CBVC. Ho so gom :

- Ban dé nghi thanh todn ché d6 dm dau do phong TC-NS lap.

- Danh sach nguoi lao dong hudng ché d6 6m dau duoc BHXH Quan 3 duyét.
Piéu 21. Mua sim tai sin, hang hoa, dich vu

Thuc hién t’heo quy dinh cua Luat Péu thiu sb 22/2023/QHI15 I}géty 23 thang 6
ndm 2023; Luét so 57/2024/QH15 ngay ;9 thang 11 ndm 2024, Luat so 90/2025/QH15
ngay 25 thang 06 nam 2025; Nghi dinh s0 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 08 nam 2025;
Céc van ban, Thong tu stra doi, bo sung (néu c6) va huéng dan cé lién quan.

1. Noi dung mua sim gom:

a). Mua sam cac loai trang thiét bi, phuong tién lam viéc ctia Trudng va can bd
vién chirc thude truong;

b). Mua sdam nguyén nhién li¢u, xdng dau, hda chat, vat tu, cdng cu, dung cu bao
dam hoat dong thuong xuyén;

¢). Mua sdm mday moc, trang thiét bi phuc vu cho cong tac giang day, nghién ciu
khoa hoc, phuc vu an toan lao dong, phong chay, chita chay;
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d). May sim trang phuc cho can b vién chie, sinh vién, hoc vién ctia Truong:

e). Mua sim phuong tién vén chuyén: O t§, xe may va cic phuong tién vén
chuyén khéc;

f) Mua sim cac san phdm cdng nghé thong tin gdm: May moc, thiét bi, phu kién,
phin mém va céc san, phim, dich vu cdng nghé thong tin khéc, bao gdm ca lip dat, chay
thir, bao hanh (néu cé);

g) San phim in, tai lidu, biéu mau, 4n phim, 4n chi, tem; viin héa pham sach, tai
liéu (bao gdm tai liéu hoc tép), phim anh va céc san phim, dich vu dé tuyén truyén,
quang bé va phuc vu cho céng tdc chuyén mén nghiép vu;

h) Dich vu phi tu van bao gdm: Thué cac dich vu bao tri, bao dudng, stra chira
mdy méc, trang thiét bi, phuong tién lam viéc, phuong tién vén chuyen stra chita thuong
xuyén nho, 1€ nha ctra, cong trinh xay dung khéng thude du 4n dau tu xay dung co ban;
dich vy thué tru s¢ lam viée, nha tram, 6 t6 phuc vu cdng tac, vé sinh cong nghiép; dich
vu xtr ly chat thai; dich vu chdm séc vudn hoa, cdy canh; dich vu thué duong truyén dan;
dich vu béo hlem dich vu thim dinh gia (néu co); dich vu cung cip dién, nudce, dién

thoai cb dinh; dich vu dao tao, tap hudn, td chirc hoi nghi, hdi thao va cac dich vu phi tu
vén khéc;

i) Dich vu tu vin bao gdm: Tu van lua chon cong nghé, tu van dé lap, phén tich,
danh gia hd so du thiu va céc dich vu tu vin khac trong mua sim nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén cia co quan, don vi;

J) Ban quyén so hitu cong nghiép, s& hitu tri tué (néu co);

k) Céc loai tai san, hang hoéa, dich vu tu van, dich vu phi tr van khic duoe mua
sdm nhim duy tri hoat dong thuong xuyén ciia co quan, don vi.

Céc loai tai san, hang héa, dich vu tw vén, dich vu phi tu vin néu trén, sau day goi
chung la tai san, hang héa, dich vu.

2. Trinh ty, thu tuc, hinh thirc mua sim tai san, hang hoa, dich vu thudc du
todn mua sim:

Trinh tu, tha tue, hinh thitc mua sam tai san, hang hoa, dich vu thudc du todn mua
sim duoc thyc hién theo Luat Dau thiu sé 22/2023/QH15 ngay 23 thdng 6 nim 2023;
Luat s6 57/2024/QH15 ngay 29 thang 11 nam 2024; Luét s6 90/2025/QH15 ngay 25
thang 06 nam 2025; Nghi dinh s6 214/2025/Nb-CP ngay 04 thang 08 nam 2025; Cac van
ban, Thong tu stra d6i, bd sung (néu c6) va huéng din ¢ lién quan (duoc ding tai trén
website ctia Trudng).

3. Chirng tir thanh todn :

Chirng tr thanh toan cac goi thau thudc du todn mua sém duoc thuc hién theo
Trinh tu, thu tuc, hinh thirc mua sdm tai san, hang héa, dich vu dugc thue hién theo Luét
dau thau Pau thiu sb 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nam 2023; Luat s6 57/2024/QH15
ngay 29 thang 11 nam 2024; Ludt dau thau sé 90/2025/QH1S ngay 25 thang 06 nim
2025; Nghi dinh s6 214/2025/NB CP ngay 04 thang 08 ndm 2025; Céc vin ban, Thong
tu stra d6i, bd sung (néu co) va hudng dén c6 lién quan.

Viéec mua sim tai san thudc du todn mua sim dugc thuc hién v6i tha tuc thanh
toan nhu sau :
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5.1 })01 v0i hinh thire chiao hang canh tranh: ap dung cho céc géi thau thude du

todn mua sdm cé han murc khong qua 10 ty ddng (khodn I Diéu 24 Ludt déu thau va Diéu
81 Nghi dinh 214/2025/ND-CP):

Thu tuc thanh toan:

« A =
Bitu mau

DPon vi thue

STT Thi tuc thanh toan hi¢n
1 | To trinh cht truong dau tu duoc BGH phé duyét Theo huéng | Cac don vi truc
- - dan ctia tiép mua sim tai
2 |01 ban bdo gia cua nha cung cap hodc két qua | Thong twsd | san, hang hoa,
tham dinh gia hodc du toan duge duyét hodc cac | 79/2025/TT- | dich vu phdi hop
can cu khac (theo quy dinh tai Khoan 2 diéu 18 | BTC ngay vGi phong Tai
Nghi dinh 214/2025/ND-CP) 04 thang 08 | chinh — Ké toan
3 . . ndm 2025 | vacac don vitu
3 | To trinh Xin phé duyét du toan va ké hoach lua sl 1 okl thire
chon nha thau hién ddu thiu
4 Quyét d,inh Rhé dugét du toan (co6 phu luc) va ké tgiild:élfn?;y
hoach dau thau (Mau Théng tw 79/2025/TT-BTC) R
S | Dang tai thong tin vé ké hoe_tch}u'a chon nha th?lu
(trong vong 5 ngay lam viéc ké tir ngay ky: Diém
a khoan 1 diéu 8 Lugt dau thau va Diéu 13 Théng
tw 79/2025/TT-BTC)
6 | To trinh va Quyét dinh chi dinh thau tu vén, hop
dong tu van dau thau (néu co)
7 | Quyét dinh thanh lap. td chuyén gia xét thau cho
g6i thau (don vi tu van thuc hién) hodc Chi du
tu (neu chi dau tu tu thuc hién)
8 | Hd so yéu ciu chao hang canh tranh
9 | To trinh xin phé duyét hd so yéu cau géi théu
10 | Quyét dinh phé duyét hé so yéu ciu (Phé duyét
truc tiép trén Hé théng diu thiu (Khodn 8 Diéu
98 Nghi dinh 214/2025/ND-CP)
11 | Dang tai thong tin théng bao moi thau trén hé
thong mang dau thau quoc gia (diém a khoan 2
diéu 81 Nghi dinh 214/2025/ND-CP)
12 | Bién ban déng - md thau chao hang canh tranh

trong vong 2 giv tir thoi diém déng thau ((@iém b
khoan 2 diéu 81 Nghi dinh 214/2025/ND-CP)

e
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13 | Bdo cdo dénh gia hé so dé xudt chiao hang canh
tranh (T6 chuyén gia)

14 | Phé duyét xép hang két qua chao hang canh tranh
(néu co)

15 | Thong bdo moi dbi chiéu hd so du thiu (Cha diu
tu thyc hién)

16 | Bién ban déi chiéu hd so du thau

17 | T trinh xin phé duyét két qua Iua chon nha thiu
(don vi tu van thuc hién)

18 | To trinh va Quyét dinh phé duyét két qua lua
chon nha thau (Phé duyet truc tiép trén Hé thong
dau thiu (Khodn 4 Diéu 81 va Khoan 8 Diéu 98 |
Nghi dinh 214/2025/ND-CP)

19 | Pang tai cong khai két qua lya chon nha thiu
(trong vong 5 ngay lam viée ké tir ngay ky: Diém
a khoan 1 diéu 8 Ludt déu thau va Diéu 20,21
Théng tw 79/2025/TT-BTC)

20 | Thu chap thuan va trao hop dong

21 | Bién ban hoan thién hop dong

22 | Hop ddng, Bao lanh thyc hién hop déng

23 | Quan Iy hop dong (ddng tdi thong tin vé hop a’ong
trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay hop dong
c6 hiéu lwc: Piem a khodn 1 didu 8 Ludt ddu
thau).

24 | Bién ban nghiém thu hang hoa dwva vao sir dung

25 | Bién ban giao nhan tai san/ ban giao TSCH (néu
cd); Hb so chit lugng, C/O, C/Q cia hang hoa
(néu co) hogc Hb so chit luong, ban v& hoan
cong, quyét toan A-B dbi voi g6i thiu xay lap.

26 | Bién ban thanh ly hop déng, Gidy bao hanh hoiic
bao lanh bdo hanh theo quy dinh.

27 | Hoa don dién tr

28 | Gidy dé nghi thanh toan

29 | Théng tin vé két qua thuc hién hop ddng va chét

luong hang héa di st dung (déng tdi trong vong 6

R
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thang ké tir ngay két thic thie hién hop dong:

Diéu 35 Nghi dinh 214/2025/ND-CP).

Luu y: Viéc lap du toan, quan 1y, s dung chi thudng xuyén ngan sach nha nudc dé mua
sam tai san, tr ang thiét b1; cai tao, nang cap, mo roéng, xdy mdi hang muc codng trinh tr ong

céc du 4n da dau tu xay dung thi thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 98/2025/ND-CP
ngay 06/05/2025.

diém c khoan 7 Diéu 4 Ludt 57/2024/QH15):

Ap dung cho cac géi thau thuge du todn mua sém c6 han muc tir trén 50 triéu dong dén
dudi 500 tridu dong (Khodn 4 Diéu 78 Nghi dinh 214/2025/NP-CP) va cac goi thau du
todn bao dudng stra chita tai san ¢ han mtc dudi 500 triéu dong (Khodn 4 Diéu 35 Nghi

dinh 06/2021/ND-CP va Khoan 2 Piéu 5 Théng t 65/2021/TT-BTC).

3.2 D6i voi hinh thire chi dinh thau (diém m khodn 1 Diéu 23 Ludt déau thau va

Hinh thie: Chi dinh thau rat gon (Khodn 7 Pieu 78 Nghi dinh 214/2025/ND-CP)
Thu tuc thanh toan:

STT

Thi tuc thanh toan

R
Biéu mau

Don vi thue hién

T& trinh cha truong dau tu duge BGH phé
duyét

Téi thidu 01 ban béo gia, bao céo kinh té k§
thuat hodc két qua tham dinh gia hodc du toan
dugc duyét hodc cac can cui khéac (theo quy
dinh tai Khoan 2 diéu 18 Nghi dinh
214/2025/ND-CP)

Don vi thuc hién
mua sam

Lap nhiém vu, du toan, B4o cdo kiém tra du
todn stra chita, bao tri theo quy dinh (4p dung
déi voi siva chita, cdi tao, bdo tri cong trinh
xdy dung, cong nghé thong tin..thi thuc hién
theo quy dinh cua phap ludt chuyén nghanh)

Don vi thuc hién
mua sdm va don vi
tu van tham tra
(néu co)

To trinh xin phé duyét du todn (géi thau mua
sam) hodc ké hoach sta chita (goéi thau bao
dudng stra chira) va ké hoach LCNT

Quyét dinh phé duyét du toan hoiic Quyét dinh
phé duyét ké hoach sta chita (Nghi dinh
06/2021/ND-CP va Théng tw 65/2021/TT-BTC)
va ké hoach déu thiu Théng ne 79/2025/TT-
BTC)

Pang tai thong tin vé ké hoach lua chon nha
thau (trong vong 5 ngay lam viéc ké tir ngay

Don vi thuc hién
mua sam
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ky: Biém a khoan 1 diéu 8 Ludt dau thdu va
Thong tu 79/2025/TT-BTC)

7 | Thu moi tham gia, dinh kém du thao hop déng
(diém a khodn 3 diéu 80 Nghi 214/2025/ND-
(g
8 | Bién ban hoan thién hop dong
9 | Quyét dinh phé duyét két qua chi dinh thiu
10 | Ping tai thong tin vé két qua chi dinh thiu
(trong vong 5 ngay lam viée ké nr ngay ky:
Diém a khoan 1 diéu 8 Ludt déu thau)
11 | Hop dong
12 | Dang tai théng tin chu yeu ctia hop déng (trong
vong 5 ngay lam viée ké tir ngay ky: Diéu 12
Théong tw 79/2025/TT-BTC)
13 | Bién ban nghiém thu hang héa dwa vio s Don vi thuce hién
dung mua sam va xac
nhan cua don vi
quan ly tai san
14 | Bién ban giao nhdn tai san/ ban giao TSCH _
(néu co); Ho so chét luorng, C/O, C/Q cua hang Don vi tl’n_rc hién
héa (néu co) hogc Hb) so chit luong, ban vé mua sam va
hoan cong, quyét toan A-B dbi véi g6i thau P.HCQT \
xdy lap. ’
15 |Bién ban thanh Iy hop ddng, Gidy bao hanh >
hodc bao ldnh bao hanh theo quy dinh. /
16 | Hoa don dién tur
17 | Gidy d& nghi thanh toan Pon vi thuc hién
mua sim
18 | Dang tai thong tin vé két qua thuc hién hop

ddng va chét luong hang héa dé st dung (dang
tdi trong vong 6 thang ké tir ngay két thic thuce
hién hop dong: Diéu 35 Nghi  dinh
214/2025/NP-CP).

<
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3.3 Déi v6i hinh thie ty thwe hign (Diéu 81 Nghi dinh 24/2024/ND-CP)

Ap dung cho cdc goi thau mua sam hang héa dich vu; sita chita, bio tri co sé vit chit
co han mure khong qud 50 triéu dong

STT Thii tuc thanh todn Dm.r,l =l Tll:.zﬁ Don vi thue hién
trieu trieu L >
1 To trinh cht truong dau tu duoc X X Pon vi mua soan
BGH phé duyét trinh BGH
2 | Béo gia canh tranh (Téi thiéu 01 béo X X Don vi mua tim
gid), kem du todn theo dinh muc kiém bang phuong
quy dinh phap phu hop
3 | Hop d(‘“)’ng (doi véi cde truong hop | (khong bat | Mau 05 Don vi mua soan
mua sam hang hoa, dich vu can budc) trinh ky BGH
rang bugc trach nhiém ciua 2 bén,
thoi gian thuc hién hop dong kéo
dai)
4 | Bién ban nghiém thu hang héa dua Mau 06 Mau 06 Pon vi mua soan,
vao st dung (néu co) lanh dao don vi sur
dung ky nghiém thu
5 | Bién ban giao nhan tai san/ ban giao | Mau 07 | Méau07 | Pon vi mua lam thu
TSCP (néu co). H6 so chat lugng, tuc v&i P.HCQT.
C/O, C/Q cua hang hoa. Bién ban C/0, C/Q do dprn vi
nghiém thu s dung ban cung cap
6 | Bién ban thanh ly hop ddng (néu c6 | (khong bit | Mau 08 Don vi mua soan
ky hgp dong) budc) trinh BGH
7 | Hoéa don dién tr X X Don vi ban xuét sau
khi da cung cap da
hang héa
8 Gie"'ly dé nghi thanh toan X X Don vi mua lap,
kem ho so gui
P TEKT

3.4. Pbi voi cic g6i thiu khong thugc pham vi & cdc ngi dung trén: thuc hién
déu thau theo quy dinh. Truong hop céc goi théu thudc pham vi chi dinh thiu nhung &p

dung hinh thitc chao hang canh tranh hoic ddu thau rong rai thi t6 chire theo quy dinh cua
phép luat.

Diéu 22. Thanh toin phan vuot duy toan kinh phi duwge cip

Khi phat sinh chi tiéu ngoai du todn kinh phi dugc duyét thi phai lap, trinh duyét b
sung phan kinh phi vuot dé.
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Diéu 23. Lip du todn kinh phi, tam ng, thanh todn vi quyét todn trong xay
dwng co bian

Viéc 1dp du toan kinh phi, tam Ung, thanh toan va quyét toan trong xdy dung co ban
dugc thuc hién theo Luét Xay dung, Luat D4u thiu va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Piéu 24. Trich nhiém cia don vi true tiép mua sim tai sin, hang héa, dich
vu.

Don vi true tiép t6 chirc dau thiu mua sim tai san, hang hda, dich vu chju trach nhiém

true t1ep trudc nha truong vé thue hién day d trinh tv, thu tuc ddu thau va gia dau thiu
mua sdm tai san, hang héa, dich vu theo diing quy dinh.

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 25. Phan cong thue hién

1. Lanh dao cac don vi phan cong mét ca nhan thay mit don vi dé thuc hién tam
tng va thanh toan kinh phi. C4 nhan duoc phan cong nhén kinh phi str dung 1a nguoi chiu
trach nhiém truc tiép vé tinh hop phép, hop 1¢ cua cac hoat dong phét sinh tai don vi va
14p hé so thanh toan dung thoi han. Phu tréch don vi chiu trach nhiém lién déi dbi voi két
qua cong tdc dd phan cong cho ca nhan.

Lanh dao don vi chiu trach nhiém kiém tra, kiém soat kinh phi thuc chi va ky xac
nhédn vao Gidy dé nghi tam mg va thanh toan; dén dbc cac ca nhdn c6 trach nhiém phai
hoan thanh thanh toan dding han.

2. Phong Tai chinh - Ké todn c6 trach nhiém cép phat kinh phi klp thoi; huéng din
thu tuc thanh quyét toan cho cac don vi; theo dai, don ddec cac don vi thuc hién thanh
quyét todn ding thoi han; kip thoti phan anh v6i Ban Gidm hiéu tinh hinh sir dung va
thanh quyét toan kinh phi duoe cip cua cac don vi.

Diéu 26. Hiéu Iye thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu c¢6 su thay
d6i ctia Nha nudce hoidc cé khé khin vudng mic thi nha truong sé tiép tuc bd sung, stra

ddi cho phit hop./ A
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